
2.  กองคลัง 

มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจาย  การรับ  การนําสงเงิน  การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน  การตรวจสอบ

ใบสําคัญ  ฎกีา  งานเกี่ยวกับเงนิเดือน  คาจาง  คาตอบแทน   

เงินบําเหน็จ  บํานาญ  เงินอ่ืน ๆ  งานเกี่ยวกับการจัดทํางบประมาณฐานะทางการเงิน  การจัดสรรเงินตาง ๆ  การจัดทําบัญชี

ทุกประเภท  ทะเบียนคมุรายไดและรายจายตาง ๆ   

การควบคมุการเบิกจาย  งานทํางบทดลองประจําเดือนประจําป  งานเกี่ยวกับการพัสดุของเทศบาลและงานอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ

และที่ไดรับมอบหมาย  และมีการแบงสวนราชการภายใน  ดังนี ้

2.1 งานการเงินและบัญชี  มีหนาที่เกี่ยวกับ งานตรวจสอบการเบิกจายเงิน           ทุกประเภท  งานควบคมุการจัดทําทะเบียน

รายจาย  งานจัดทําเช็คและจัดเก็บเอกสารการจายเงิน   

งานจายเงินและตรวจสอบหลกัฐาน ใบสําคัญคูจาย งานจัดทําบญัชี และทะเบียนที่เกี่ยวของ               ทุกประเภท  งานจัดทํา

รายงานประจําวัน  ประจําเดือน  ประจําป  และรายงานอื่น ๆ   

และงานอื่นที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 

2.2 งานพัสดุและทรัพยสิน มีหนาที่เกี่ยวกับงานการซื้อและการจาง งานซอมและบํารุงรักษา  งานการจัดทําทะเบียนพัสดุ  งาน

ตรวจสอบการรับจายพัสดุ  และเก็บรักษาพสัดุ                  

งานการจําหนายพัสดุ  และงานอื่นที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 

2.3 งานจัดเก็บและพัฒนารายได  มีหนาที่เกีย่วกับงานจัดทําประกาศใหยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสินเพื่อชําระภาษี  งาน

ตรวจสอบและจัดทําบัญชี  ผูที่อยูในเกณฑเสยีภาษี   ในปงบประมาณ 

ที่จัดเก็บจากทะเบียนคมุผูรับชําระภาษี  (ผ.ท.5)  งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสิน  หรือแบบคํารองของผูเสีย

ภาษี  คาธรรมเนียมและรายไดอ่ืน  งานพิจารณาประเมิน   

และกําหนดคาภาษี  คาธรรมเนียมในเบื้องตนเพือ่นําเสนอพนักงานเจาหนาที่  งานแจงผลการประเมินคาภาษีแกผูเสยีภาษี  

งานจัดเก็บและชําระรายไดจากภาษีอากร  คาธรรมเนียมและรายไดอื่น   

งานลงรายการเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบํารุงทองที่และภาษีปายในทะเบียนเงินผลประโยชนและทะเบียนคมุผู

ชําระภาษี (ผ.ท. 5)  ของผูเสียภาษีแตละรายเปนประจําทุกวัน                 



การดําเนินงานเกี่ยวกับการพิจารณาอุทธรณภาษี  งานเก็บรักษาและนําสงเงินประจําวัน  งานเก็บรักษาและเบิกจายแบบพิมพ

ตาง ๆ  งานเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี   

คาธรรมเนียมและรายไดอื่น  การวางแผนจัดเกบ็รายได  และแกไขปญหาอุปสรรคในการจัดเกบ็รายได  งานพิจารณาปรับปรุง

หลักเกณฑการประเมินและการกําหนดคารายปของภาษีโรงเรือนและที่ดิน  

ภาษีบํารุงทองที่และรายไดอื่น  งานแผนที่และทะเบียนทรัพยสิน  งานประชาสัมพันธเกี่ยวกับการชําระภาษีอากร  และงานอื่นที่

เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 

 


